
    บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองหาน อำเภอหนองหาน  จังหวัดอุดรธานี 

ท่ี อด ๐๐๓๒.๖/ 23                                   วันที่    2     มีนาคม    ๒๕๖4 

เรื่อง  ขออนุมัติในการเผยแพร่แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพสัดุประเภทใช้คงรูปและการยมืพสัดุประเภทใช้สิ้นเปลือง
ของ  หน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 
 
 
เรียน  สาธารณสุขอำเภอหนองหาน 

ความเป็นมา  
 ตามที่สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี ได้แจ้งแนวทางการส่งเสริมมาตรการป้องกันการทจุริตและ 

ผลประโยชน์ทับซ้อนในการใช้ทรัพยส์ินของทางราชการ และการขอยืมทรัพยส์ินของเจ้าหน้าที่รัฐ อันเป็นสาเหตุหนึ่ง 
ของการทจุริตและประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกบัประโยชน์ส่วนรวมในการใช้ 
ทรัพยส์ินของราชการและการขอยมืทรัพย์สินของราชการและการขอยืมทรัพยส์ินของเจ้าหน้าที่รัฐ ตลอดจนเป็นไป
ตาม ข้อกำหนดในการประเมินคุณธรรมและความโปรง่ใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔ และระเบียบกระทรวงการคลงัว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบรหิารพสัดุภาครัฐ พ.ศ.
๒๕๖๐ ที่ระบุถึงการ ให้ยมืหรือนำพสัดุไปใช้ในกิจการซึง่มใิช่เพื่อประโยชน์ของทางราชการนั้นจะกระทำมิได้ การยืม
พัสดุประเภทใช้คงรูป และการยืมพสัดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ผู้ยืมต้องทำหลักฐานการยมืเป็นลายลักษณ์อักษร แสดง
เหตผุล และกำหนดวัน ส่งคืนตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพสัดุประเภทใช้คงรูประหว่าง
หน่วยงานของรัฐการให้ บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานที่ของ
หน่วยงานของรัฐ ดังนี้  

๑. การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัตจิากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยมื  
๒. การให้บุคคลยมืใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรฐัเดยีวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า หน่วยงาน 
ซึ่งรบัผิดชอบพสัดุน้ัน แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รบัอนุมัติ จากหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐ  
๓. ผู้ยืมพัสดปุระเภทใช้คงรปู จะต้องนำพสัดุน้ันมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดชำรุด 

เสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ใหผู้้ยืมจดัการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดมิโดยเสีย 
ค่าใช้จ่ายของตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดปุระเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกันหรือ 
ชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม  

๔. การยืมพัสดปุระเภทใช้สิ้นเปลอืงระหว่างหน่วยงานของรัฐ ใหก้ระทำได้เฉพาะเมื่อหน่วยงานของรัฐผู ้
ให้ยืมมีพสัดุน้ันๆ พอทีจ่ะให้ยมืได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มี หลกัฐาน
การยืมเป็นลายลักษณ์อกัษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงานของรฐัผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุ ประเภท  ชนิด และ
ปริมาณเช่นเดียวกันสง่คืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยมื  

๕. เมื่อครบกำหนดยมื ให้ผู้ให้ยืมหรือผูร้ับหน้าที่แทนมหีน้าที่ติดตามทวงพสัดุที่ให้ยมืไปคืนภายใน ๗ วัน นับ
แต่วันครบกำหนด  

 

 

 



 

 

เพื่อใหห้น่วยงานในสงักัดมีแนวทางปฏิบัตเิกี่ยวกับการยืมพสัดุประเภทใช้คงรูประหว่างหน่วยงาน 
การ ใหบุ้คคลยืมใช้ภายในสถานที่ชองหน่วยงานเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงาน จงึเห็นควรแจง้ 
โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลทุกแหง่ และหน่วยงานในสังกัดถือปฏิบัติอย่างเครง่ครัด และขออนุมัติเผยแพร่บน 
เว็บไซต์ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอหนองหาน 
 
 ข้อเสนอ  

 จงึเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณา หากเห็นชอบ หากเห็นชอบขอได้โปรดลงนาม  

 ๑ หนังสือแจง้เรียนประกาศสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี เรื่องแนวทางปฏิบัตเิกี่ยวกับการยืม พสัดุ
ประเภทคงรปูและการยมืพัสดปุระเภทใช้สิ้นเปลือง  

  ๒. แบบฟอร์มการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณา 

                                            
                                 ( นายปรญิญ์  สร้อยวิทยา ) 
                                                                   ตำแหน่ง  นักวิชาการสาธารณสุข ชำนาญการ 

ความเห็นสาธารณสุขอำเภอหนองหาน 
ทราบ 

อนุมัติ              ไม่อนุมัติ (เหตผุล)   ................................................................. 
              อนุญาตเผยแพร ่            ไม่อนุญาต (เหตผุล)   .............................................................. 
 

    
       ( นายรุ่งเรือง ปัณณราช ) 

              สาธารณสุขอำเภอหนองหาน 
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